
 

16.02.2021  

Medien-Checkliste 

Kontrollpunkte der Planung 

☐ Personelles: Medienverantwortlicher OK, Stellvertreter/-in, Helfer/-in 

☐ Koordination mit Marketing und Sponsoring 

☐ Frühzeitig vor dem Anlass: Kontakt mit der Medienstelle ZTV bzw. 

Medienkoordinator ZTV für Absprachen Aufgabenteilung, ev. Angabe der 
Akkreditierungsadresse medien@ztv.ch 

☐ Planung der Infrastruktur: Presseplätze und/oder Medienraum mit Stromversorgung, 

Wireless Internet sowie Mixed-Zone (je nach Grösse Anlass) 

☐ Planung der Parkplätze für Medienschaffende (je nach Grösse Anlass) 

☐ Erstellung von Unterlagen und Inhalten für ZTV Webseite und Socialmedia ZTV 

Vor dem Anlass 

☐ Regionale und lokale Medienarbeit 

☐ Erstellung von Dokumentation/Medienmappen für Medienschaffende 

☐ Bestätigungen und Informationen an die akkreditierten Medien 

☐ Regelung der Eintritte für die Medienschaffenden 

☐ Planung und Koordination von Bild- und Textmaterial (Fotografen,  Berichterstatter) 

☐ Bestellung der ZTV-Presseüberzieher 2 Wochen vor dem Anlass 

corina.kohler@ztv.ch 

Während / nach dem Anlass 

☐ Betreuung Medienschaffende während Anlass 

☐ Verpflegung Medienschaffende 

☐ Startlisten, Resultatdienst (allenfalls mit Zwischenranglisten) 

☐ Planung und Koordination von Interviewanfragen (Mixed-Zone) 

☐ Bedienung der Medien und des ZTV mit Schlussrangliste unmittelbar nach 

Wettkampfende 

☐ Sicherstellung von ruhigen Arbeitsplätzen für die Medien während zwei Stunden 

nach dem Anlass 

☐ Übermittlung Berichte und Fotos an Medien und ZTV innert 1 – 7 Tagen 

☐ Schlussbericht, Analyse und Erfolgskontrolle 

☐ Rückgabe der ZTV-Presseüberzieher (gewaschen) bis 1 Wochen nach dem Anlass  

 

Links ZTV Handbuch Medien 

 ZTV Leitfaden Berichterstattung 
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25.05.2021  

Kontaktdaten 

Gerne unterstützten und beraten wir die Organisationskomitees bei der Medienarbeit.  
 

Kontakte ZTV Medien + Kommunikation Renate Ried 
 (Ressortleitung) medien@ztv.ch 
  044 947 11 70 / 079 345 04 19 
 
 Medienkoordination Spitzensport Renate Ried 
  medien-spitzensport@ztv.ch 
  079 345 04 19 
 
 Medienkoordination Breitensport Alida Rüsike 
  redaktion-breitensport@ztv.ch 
 
 
 Social Media Philipp Messerli 
  socialmedia@ztv.ch 
  079 290 12 59 
 
 
 Online-Redaktion Webseite ZTV für Startlisten, Ranglisten etc. 

 Redaktion ZTV webmaster@ztv.ch 

 Redaktion AZO webmaster-azo@ztv.ch 

 Redaktion GLZ webmaster-glz@ztv.ch 

 Redaktion WTU webmaster-wtu@ztv.ch 

 Breitensport webmaster-breitensport@ztv.ch  

 Spitzensport webmaster-spitzensport@ztv.ch 
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